
























 



































Dirección: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 
18 C 192 Cartagena
Teléfono: (605) 6581533 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrónico: Ventanillaunica.bolivar@esap.edu.co

NIT. 800.248.529-1

LA SUSCRITA DIRECTORA TERRITORIAL DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN
PÚBLICA SEDE TERRITORIAL BOLÍVAR, CÓRDOBA, SUCRE Y SAN ANDRÉS ISLA

Atendiendo la solicitud de certificación solicitada por KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS y 
constatada la información que reposa en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II),

HACE CONSTAR:

Que KATHERINE MARGARITA OROZCO BUELVAS identificado con cédula de ciudadanía No. 1047408196
suscribió y ejecutó el siguiente contrato con la escuela:

Contrato de prestación de servicios profesionales CPS 064 DE 2025

OBJETO: 
Prestar los servicios de apoyo en el Centro de Tutorías en Cartagena, Bolívar (Cetap 
Cartagena) para apoyar el desarrollo y ejecución de los procesos de docencia y 
administrativos del Programa de Administración Pública Territorial.

OBLIGACIONES 
DEL 
CONTRATISTA:

1. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las actividades propias del proceso de 
docencia que se requieran en el CETAP. 
2. Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las actividades y administrativos propias 
del proceso académico que se requieran en el CETAP. 
3. Recolección y entrega de informes requeridos por la coordinación académica y por 
la Dirección Territorial. 
4. Construir plan de trabajo y cronograma que garantice el desarrollo las 
responsabilidades a cargo del CETAP, presentarlo al director territorial, Coordinación 
Académica y al supervisor del contrato. 
5. Garantizar acompañamiento de todas las actividades que se desarrollen en el CETAP, 
gestionar el portafolio de extensión y garantizar la calidad de los procesos educativos.
6. Atender la población estudiantil durante el tiempo del desarrollo de las tutorías que 
se adelantan en el CETAP. 
7. Apoyar los procesos de ingreso, desarrollo bienestar requeridos para el 
cumplimiento de la labor misional de la institución. 
8. Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de los 
sistemas de gestión de la Territorial. 
9. Apoyar en la proyección de respuestas de derecho petición y acciones de tutela que 
correspondan del área académica y que tengan injerencia con estudiantes del CETAP 
que coordina. 
10. Gestionar y apoyar la realización de actividades de Bienestar en el CETAP. 
11. Apoyar la consolidación de la información de los egresados en el CETAP. 
12. Promocionar, divulgar y gestionar la oferta académica. 
13. Hacer seguimiento a las obligaciones adquiridas por el municipio en cuanto a la 
infraestructura y demás soportes de apoyo establecidos en los convenios suscritos 
entre la ESAP y el municipio para el desarrollo de las clases durante el semestre. 
14. Apoyar los procesos de otras áreas misionales que se requiera en el CETAP. 
15. Entrega del archivo de gestión documental al área encargada. 



Dirección: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 
18 C 192 Cartagena
Teléfono: (605) 6581533 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrónico: Ventanillaunica.bolivar@esap.edu.co

16. Difundir y apoyar las convocatorias dirigidas a estudiantes, docentes, monitores, 
practicantes, procesos de movilidad académica, entre otros. 
17. Apoyar la realización de actividades de autoevaluación institucional 
18. Las obligaciones anteriores se cumplirán en el desarrollo de las jornadas 
académicas presenciales y/o virtuales 
19. Proyectar las respuestas a las peticiones de los estudiantes del CETAP para firma 
del director territorial, previo envío a la Coordinación Académica de la territorial. (ARCA 
perfil: consulta). 
20. Organizar el archivo de hoja de vida de estudiantes de su CETAP 
21. Las demás que le sean asignadas por el director territorial o Coordinador Académico

FECHA DE INICIO 27/01/2025
PLAZO INICIAL 10 MESES 
VALOR INICIAL TREINTA Y SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($37.180.000)

OTROSÍ DE FECHA 27 DE NOVIEMBRE DE 2025
VALOR 
ADICIONADO

DOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS. 
MCTE. ($2.974.400)

PLAZO 
ADICIONADO

24 DÍAS 

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO

CUARENTA MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS MIL 
PESOS M/CTE ($40.154.400)

PLAZO TOTAL DEL 
CONTRATO 324 DÍAS

FECHA FIN DE 
CONTRATO 20 (Veinte) de diciembre de 2025

**Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la información certificada por el supervisor del contrato, según los 
documentos que reposan en SECOP II.

Es pertinente mencionar, que lo que se certifica en la presente son CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN, en los términos de la ley 80 de 1993 y las normas 
complementarias, por tanto, no se trata de una certificación laboral.

La presente constancia se expide en Cartagena, a los cuatro (30) días del mes de diciembre de 2025.

                                                     KARINA PAOLA MARTINEZ VILORIA 
                                                                 Directora Territorial ESAP
                                                    Bolívar, Córdoba, Sucre y San Andrés Islas

Proyectó: Lauren M. Guerra Echenique Jurídica  


